iS AKIS SEMASI

BiRiM

AYNIYAT

SEMA ADI 14.1.AMBAR GIRIi$ CIKIS iSLEMLERI

MALZEME TESLIM ETME AMBARDAN CIKIS

l

TUKETIM MALZEMELERI iCiN: OFISLERIN TALEPLERI INCELENIR.

l

AMBAR DURUMUNA GORE TALEP EDILEN MALZEMELER TESBIT
EDILIR.

A 4

EVRAK DOSYASINA TAKILIR

\4

CIKIS TiFi (TASINIR ISLEM Fisi) DUZENLENEREK MALZEME TESLIM EDILIR TiF
MALZEMEYi ALAN TARAFINDAN IMZALANIT

A 4

IS AKISI SONLANDIRILIR




iS AKIS SEMASI

BiRiM AYNIYAT

SEMA ADI 14.1.AMBAR GIRIi$ CIKIS iSLEMLERI

TUKETIM MALZEMELERININ KAYDEDILMESI
AMBARA GIRIS

!

GELEN MALZEMELER FATURA iLE KARSILASTIRILARAK KONTROLLERI
YAPILARAK GIRISi YAPILIR.

v

HANGI DEPOYA iSTIFLENECEKSE CESIT OLARAK AYRIMLARI YAPILARAK
YERLESTIRILIR.

FATURAYA GORE TiF (TASINIR ISLEM FiSi) DUZENLENIR

'

C EVRAKLAR DOSYAYA TAKILIR <

l

DUZENLENEN TiFiN iKi NUSHASI SATIN ALMA BiRiMINE GONDERILIR

\4

IS AKISI SONLANDIRILIR




iS AKIS SEMASI

BiRiM AYNIYAT

SEMA ADI 14.4.HURDAYA AYIRMA iSLEMLERI

HURDAYA AYRILAN
MALZEMELERIN TESPIT VE
TESLIM SURECI

A 4
HURDAYA AYRILACAK MALZEME iCiN UST YONETICIDEN OLUR ALINARAK
KOMIiSYON OLUSTURULUR.

v

KOMIiSYON MALZEMELERIN
DURUMUNU TESPIT EDER

v

TASINIR PROGRAMINDA HURDAYA AYIRMA CIKIS TiFi VE KAYITTAN DUSME
TEKLIF ONAY TUTANAGI DUZENLENIR

Y

HAZIRLANAN TIFLERIN VE TUTANKLARIN BiR
NUSHASI DOSYAYA TAKILIR

l

DUZENLENEN CIKIS TiFi STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGINA
GONDERILEREK MUHASEBE KAYITLARIMIZDAN CIKARILMASINI SAGLAR

l

IS AKISI SONLANDIRILIR




iS AKIS SEMASI

BiRiM AYNIYAT

SEMA ADI 14.3. KAYITTAN DUSME iSLEMLERI

MALZEME SAYIM iSLEM

v

5018 SAYILI KAMU MALI YONETIMi KANUNU VE TASINIR MAL YONETMELIGI TASINIR
SAYIMLARI YIL SONLARINDA VE HARCAMA YETKILISININ GEREKLI GORDUGU DURUM
VE ZAMANLARDA YAPILIR.

4
OFiS BURO MALZEMELERI iLE ZIMMET FiSLERI KARSILASTIRILIR

v
NOKSAN VEYA FAZLA MALZEME VARSA TESPIT EDILIR
v

DEMIRBAS SAYIM LISTELERI VE BUNA BAGLI OLARAK ICMAL LISTELERI HAZIRLANIR

KURUL TOPLANARAK KARAR VERILIR

v

EKONOMIK OMRUNU DOLDURAN VEYA KIRILAN MALZEME KAYITTAN DUSULUR
v

TEKNiK MALZEMELER HEYET TARAFINDAN KULLANILMAZ RAPORU TUTULARAK EVRAKA
EKLENIR

v

TUKETIM MALZEMESI LISTESI TANZIM EDILIR

v

DONEM IGINDE ALINAN VE TUKETILEN iLE GELECEK DONEME DEVREDILENLER TESPIT EDILIR

v

( EVRAKIN BiR NUSHASI DOSYAYA TAKILIR <

v

RAPORU ALINAN TiFLER TUTANAK KARSILIGINDA STRATEJi GELISTIRME DAIRE
BASKANLIGINA GONDERILIR

< iS AKISI SONLANDIRILIR >




iS AKIS SEMASI

BiRiM AYNIYAT

SEMA ADI 14. MALZEME TALEP ETME SURECININ i$ AKIS SEMASI

MALZEME iHTIYAC TESPITI

l

AMBAR KAYIT LARIYLA AMBAR STOKLARI KARSILASTIRILIR.

v
EN AZ 6 AYLIK IHTIYAC DAHA ONCEKI AY VE YILLARA GORE KIYASLANARAK

TESBIT EDILIR.

TESBIT EDILEN MALZEMELER CiNS, MiKTAR BAZINDA KALEMLER HALINDE
LISTELENIR.

( EVRAKLAR DOSYASINA KALDIRILIR <

l

HAZIRLANAN LISTELER RESMIi YAZIYA EKLENEREK HARCAMA YETKILISi VE
SATINALMA SUBESINE BILDIRILIR

l

IS AKISI SONLANDIRILIR




iS AKIS SEMASI

BiRiM AYNIYAT

SEMA ADI 14.5.TASINIR YILSONU iSLEMLERI

YILSONU iSLEMLERININ YAPILMASI

BiR YIL BOYUNCA YAPILAN BUTUN iSLEMLER KONTROL EDILEREK YAPILAN
iSLEMLERDE EKSIKLIK VARSA BU EKSIKLIKLER GIDERILIR VE DAHA SONRA TEKRAR
KONTROLLER YAPILDIKTAN SONRA BUTUN iSLEMLERIN RAPORU ALINIR.

ALINAN RAPORLAR SAKLANMAK UZERE DOSYAYA
TAKILIR

l

ALINAN RAPORLAR STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI iMZALADIKTAN SONRA
BIR NUSHASI STRATEJi DAIRE BASKANLIGINDA KALIR

C iS AKISI SONLANDIRILIR >




iS AKIS SEMASI

BiRiM AYNIYAT

SEMA ADI 14.6.TASINIRLARIN MUHAFAZASI VE TAKIBI

DEMIRBAS MALZEMELERIN KAYDEDILMESI

HANGI DEPOYA iSTIFLENECEKSE CESIT OLARAK AYRIMLARI YAPILARAK
YERLESTIRILIR.

FATURAYA BAGLI OLARAK TiF ( TASINIR iSLEM FiSi) DUZENLENIR

l

< TiFiN BiR NUSHASI DOSYAYA TAKILIR <

DUZENLENEN TiFiN iKi NUSHASI SATINALMA BiRiMINE GONDERILIR

A 4

C iS AKISI SONLANDIRILIR )




iS AKIS SEMASI

BiRiM AYNIYAT

SEMA ADI 14.2.ZIMMET iSLEMLERI

DEMIRBAS MALZEMELER iCiN
TALEPLER iNCELENIR.

A 4

DEMIRBAS MALZEME STOK DURUMUNA GORE TALEP EDILEN
MALZEME TESPIT EDILIR DEMIR BAS ZIMMET FiSi HAZIRLANIR

\ 4

ZIMMET FiSi TESLIM ALAN TARAFINDAN iMZALANIR MALZEME TESLIM
EDILIR

Y

FiSIN BiR NUSHASI DOSYAYA TAKILIR

l

MALZEME iLGILISINE TESLiIM EDILIR

l

iS AKIS| SONLANDIRILIR




